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वािषर्क कायर्क्रम 2010-2011 

प्राक्कथन  

   

वैज्ञािन क और औद्योिग क अनुसंधान िव भाग और इस िव भाग के कायार्लय  म राजभाषा िह  दी के प्रयोग को 
बढ़ावा देने के प्रयोजन से डा. के. जयकुमार, संयुक् त सिच व(प्रशासन), वैज्ञािन क और औद्योिग क अनुसंधान 
िव भाग की अ  यक्षता म नव  बर 2009 मास म  टैक् नोलॉजी भवन, नई िद  ली म आयोिज त राजभाषा 
कायार्  वयन सिम ित  की बैठक म िव भाग और िव भाग के कायार्लय  म सरकारी कायर् म िह  दी के प्रयोग को 
बढ़ाने के िल ए िव चार-िव मशर् के दौरान अ  य बात  के साथ-साथ अ  यक्ष महोदय ने यह इ  छा प्रकट की 
िक:   

 

“वैज्ञािन क और औद्योिग क अनुसंधान िव भाग और इसके कायार्लय  म 
िह  दी का प्रयोग बढ़ाने के िल ए एक वािषर् क कायर् योजना तैयार कर 
प्र  तुत की जाए” 

 

तदनुसार, वािषर् क कायर्क्रम राजभाषा कायार्  वयन सिम ित  की बैठक म  यक् त संयुक् त सिच व महोदय के 
िव चार  को मतूर् प प्रदान करने का प्रयास िक या गया है।  प्र  येक वषर् राजभाषा िव भाग द्वारा तैयार िक ए 
जाने वाले वािषर् क कायर्क्रम के आधार पर कायर्क्रम तैयार िक या गया और डा. के. जयकुमार, सयुंक् त 
सिच व(प्रशासन), वैज्ञािन क और औद्योिग क अनुसंधान िव भाग की अ  यक्षता म राजभाषा कायार्  वयन सिम ित  
की 18 मई, 2010 को आयोिज त बैठक म  इस वािषर् क कायर् योजना म वषर् के दौरान िन  निल िख त ल  य 
प्रा  त करने के संबंध म िन दश िद ए गए: 
 

   (1) अ  य िव भाग  म िह  दी के प्रयोग को बढ़ावा देने के प्रय  न  के बारे म जानकारी प्रा  त 
की जाए। 

(2) िवज्ञान के  िवषय  म िदलच पी बढ़ाने के उ े  य से िव द्यालय   म आयोजन कराएं जाएं। 
ऐसे आयोजन  म जन-सामानय को भी सि  म िल त िक या जाए। 

(3) संगो  ठी आिद  जैसे आयोजन  के अवसर पर िद  ली िव  विव द्यालय एवं जवाहर लाल नेह  
िव  विव द्यालय के मिन िष य  को सबंोधन के िल ए आमंित्र त िक या जाए। 

(4) किव -स  मेलन का आयोजन िक या जाए। 
 
 
 

इस संबंध म यह उ  लेख है िक  राजभाषा संक प, 1968 के अनुपालन म राजभाषा िहदंी के प्रसार और 
िवकास की गित बढाने के िलए तथा संघ के िविभ न राजकीय प्रयोजन  म इसके प्रगामी प्रयोग को बढावा 
देने के िलए राजभाषा िवभाग प्रितवषर् एक वािषर्क कायर्क्रम जारी करता है । 
 

वैज्ञािन क और औद्योिग क अनुसंधान िव भाग और इस िव भाग के सभी कायार्लय  म राजभाषा अनुदेश  के 
अनुपालन के िल ए राजभाषा संबंधी िन निलिखत बात  के अनुपालन पर िव चार करना आव  यक है :-  
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  यह ज री है िक संसदीय राजभाषा सिमित की िरपोटर् के सात खंड  पर जारी िकए गए 
रा पित के आदेश  का मंत्रालय /िवभाग /कायार्लय  द्वारा अनुपालन िकया जाए । 

  

 कं यूटर, ई-मेल, वेबसाइट सिहत उपल ध सचूना प्रौद्योिगकी सुिवधाओं का अिधक से अिधक 
उपयोग करते हुए िहदंी म काम  को बढाया जाए । 

  

  संबंिधत िवभाग वैज्ञािनक व तकनीकी सािह य िहदंी म छपवाकर उसे जनसाधारण के उपयोग 
हेतु उपल ध करवाने के िलए आव यक उपाय कर । 

  

  िहदंी, िहदंी टंकण आशुिलिप संबंधी प्रिशक्षण कायर् म ती ता लाएं तािक त संबंधी ल य  को 
िनधार्िरत समय-सीमा म प्रा  िकया जा सके । 

  

 राजभाषा कायर् से संबंिधत अिधकािरय  को िवभाग के सम त कायर्कलाप  से पिरिचत कराया 
जाना आव यक है  िजससे िक वे अपने  दािय व को अिधक अ छी तरह िनभा पाएं । 

  

  मंत्रालय/िवभाग अपने िवषय  से संबंिधत सगंोि या ंिहदंी मा यम म आयोिजत कर । 
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राजभाषा नीित संबंधी प्रमुख िनदेश 

 
  

1.   राजभाषा अिधिनयम, 1963  की धारा 3 (3) के अंतगर्त सकं प, सामा य आदेश, िनयम, 

अिधसूचनाएं, प्रशासिनक तथा अ य िरपोट, पे्रस िवज्ञि यां, संसद के िकसी सदन या दोन  सदन  के 
समक्ष रखी जाने वाली प्रशासिनक तथा अ य िरपोट, सरकारी कागजात, संिवदाएं, करार, अनुज्ञि या,ं 
अनुज्ञापत्र, टडर नोिटस तथा टडर फामर् आिद िद्वभाषी प म ही जारी की जाएं । िकसी प्रकार के 
उ लंघन के िलए ह ताक्षर करने वाले अिधकारी को िज मेदार ठहराया जाएगा। 

 

2.   अधीन थ सेवाओं की भतीर् परीक्षाओं म अंगे्रजी के अिनवायर् प्र पत्र को छोड़कर शेष िवषय  के 
प्र पत्र  के उ र िहदंी म भी देने की छूट दी जाए और ऐसे प्र पत्र अंगे्रजी तथा िहदंी दोन  
भाषाओं म उपल ध कराए जाएं । साक्षा कार म भी वातार्लाप म िहदंी मा यम की उपल धता 
अिनवायर् प से रहनी चािहए । 

  

    कद्र सरकार के सभी मतं्रालय , िवभाग  तथा उनसे सबंद्ध और अधीन थ कायार्लय  तथा कद्र 
सरकार के वािम व म या  िनयंत्रणाधीन िनगम , उपक्रम , बक  आिद म सभी सेवाकालीन 
िवभागीय तथा पदो नित परीक्षाओं म (अिखल भारतीय तर की परीक्षाओं सिहत) अ यिथर्य  को 
प्र -पत्र  के उ र िहदंी म भी देने की छूट दी जाए । प्र -पत्र अिनवायर्त: दोन  भाषाओं (िहदंी और 
अंगे्रजी) म तैयार कराए जाएं । जहां साक्षा कार िलया जाना हो, वहां भी प्र  के उ र िहदंी म देने 
की छूट दी जाए ।    

  

3.   सभी प्रकार की वैज्ञािनक/तकनीकी सगंोि य  तथा पिरचचार्ओं आिद म वैज्ञािनक  आिद को 
राजभाषा िहदंी म शोध पत्र पढने के िलए पे्रिरत और प्रो सािहत िकया जाए । उक्त शोध-पत्र संबद्ध 
मंत्रालय/िवभाग/कायार्लय आिद के मुख्य िवषय से संबंिधत होने चािहए ।  

  

4.   ‘क’ तथा ‘ख’ क्षेत्र  म, सभी प्रकार का प्रिशक्षण, चाहे वह अ पाविध का हो अथवा दीघार्विध का, 
सामा यत: िहदंी मा यम से होना चािहए। ‘ग’ क्षेत्र म प्रिशक्षण देने के िलए प्रिशक्षण सामग्री िहदंी 
और अंगे्रजी दोन  भाषाओं म तैयार कराई जाए और प्रिशक्षणाथीर् की मागं के अनुसार िहदंी या 
अंगे्रजी म उपल ध कराई जाए।  

  

5.   कद्र सरकार के कायार्लय  म जब तक िहदंी टंकक व िहदंी आशुिलिपक संबंधी िनधार्िरत ल य 
प्रा  नहीं कर िलए जाते, तब तक उनम केवल िहदंी टंकक व िहदंी आशुिलिपक ही भतीर् िकए जाएं 
।   

  

6.   अंतररा ीय संिधय  और करार  को अिनवायर् प से िहदंी और अंगे्रजी दोन  भाषाओं म तैयार 
कराया जाए । िवदेश  म िन पािदत संिधय  और करार  के प्रामािणक अनुवाद तैयार कराके िरकाडर् 
के िलए फाइल म रखे जाएं । 

  

7.   राजभाषा िनयम, 1976 के िनयम 10(4) के अंतगर्त अिधसूिचत बक  की शाखाओं म 
िन निलिखत कायर् िहदंी म िकए जाएं - ग्राहक  द्वारा िहदंी म भरे गए आवेदन  और ग्राहक  की 
सहमित से अंगे्रजी म भरे गए आवेदन  पर जारी िकए जाने वाले मागं ड्रापऊट, भुगतान आदेश, 
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के्रिडट काडर्, डिेबट काडर्, सभी प्रकार की सूिचया,ं िववरिणया,ं साविध जमा-रसीद, चैक बुक संबंधी पत्र 
आिद, दैिनक बही, म टर, पे्रषण बही, पास बुक, लॉग बुक म प्रिवि यां, प्राथिमकता प्रा  क्षेत्र, सुरक्षा 
ग्राहक सेवा सबंंधी कायर्, नए खाते खोलना, िलफाफ  पर पते िलखना, कमर्चािरय  के यात्रा भ े, 
अवकाश, भिव य िनिध, आवास िनमार्ण अिग्रम, िचिक सा संबंधी कायर्, बैठक  की कायर्सूची-कायर्वृ  
आिद ।  

  

8.   िवदेश ि थत भारतीय कायार्लय  सिहत सभी मंत्रालय /िवभाग  आिद की लेखन सामग्री, नाम 
पट्ट, सूचना-पट्ट, फामर्, प्रिक्रया संबंधी सािह य, रबड़ की मोहर, िनमंत्रण पत्र आिद अिनवायर् प से 
िहदंी-अंगे्रजी म बनवाए जाएं ।  

  

9.   भारत सरकार के मंत्रालय , कायार्लय , िवभाग , बक , उपक्रम  आिद द्वारा असांिविधक प्रिक्रया 
सािह य जैसे िनयम, कोड, मनुैअल, मानक फामर् आिद को अनुवाद कराने के िलए कद्रीय अनुवाद 
यूरो को भेजा जाए । 

  

10.  अनुवाद कायर् तथा राजभाषा नीित के कायार् वयन से जुड़ ेसभी अिधकािरय  कमर्चािरय  को 
कद्रीय अनुवाद यूरो म अिनवायर् अनुवाद प्रिशक्षण हेतु नािमत िकया जाए । ऐसे अिधकािरय  
कमर्चािरय  को भी अनुवाद के प्रिशक्षण पर नािमत िकया जा सकता है, िज ह नातक तर पर 
िहदंी-अंगे्रजी दोन  भाषाओं का ज्ञान हो तथा िजनकी सेवाओं का उपयोग कायार्लय द्वारा इस कायर् 
के िलए िकया जा सकता हो । 

  

11.  भारतीय प्रशासिनक सेवा और अ य अिखल भारतीय सेवा के अिधकािरय  के िलए लाल 
बहादरु शा ी रा ीय प्रशासन अकादमी, मसूरी म प्रिशक्षण के दौरान िहदंी भाषा का प्रिशक्षण 
अिनवायर् प से िदया जाता है, तािक सरकारी कामकाज म वह इसका प्रयोग कर सक । तथािप, 
अिधकाशं अिधकारी सेवा म आने के प ात ्सरकारी कामकाज म िहदंी का प्रयोग नही ंकरते । 
इससे उनके अधीन कायर् कर रहे अिधकािरय /कमर्चािरय  म सही संदेश नहीं जाता । 
पिरणाम व प, सरकारी कामकाज म िहदंी का प्रयोग अपेिक्षत मात्रा म नही ं हो पाता । 
मंत्रालय /िवभाग /कायार्लय /उपक्रम  आिद के विर  अिधकािरय  का यह संवैधािनक दािय व है िक 
वह अपने सरकारी कामकाज म अिधक से अिधक िहदंी का प्रयोग कर । इससे उनके अधीन कायर् 
कर रहे अिधकािरय /कमर्चािरय  को पे्ररणा िमलेगी तथा राजभाषा नीित के अनुपालन को गित 
िमलेगी ।  

  

12.  सभी मतं्रालय/िवभाग आिद िहदंी के प्रयोग को बढावा देने के िलए चलाई गई िविभ न 
प्रो साहन योजनाओं का अपने संबद्ध एवं अधीन थ कायार्लय  म भी यापक प्रचार-प्रसार कर तािक 
अिधक से अिधक अिधकारी/कमर्चारी इन योजनाओं का लाभ उठा सक और सरकारी कामकाज म 
अिधक से अिधक कायर् िहदंी म हो।  

  

13.  ितमाही प्रगित िरपोटर् सबंंधी सचूना िनधार्िरत प्रोफामार् म ई-मेल द्वारा प्र येक ितमाही की 
समाि  के अगले माह की 15 तारीख तक राजभाषा िवभाग को उपल ध करा दी जाए । 
ह ताक्षिरत प्रित अलग से भेजी जाए ।  
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14. सरकार की राजभाषा नीित के प्रित अिधकािरय /कमर्चािरय  को सुग्राही बनाने की ि  से यह 
आव यक है िक सरकारी कामकाज म राजभाषा िहदंी के कायार् वयन म हुई प्रगित की समीक्षा को 
मात्र राजभाषा कायार् वयन सिमित की बैठक  तक ही सीिमत न रखा जाए।  इस संबंध म 
मानीटिरगं को और अिधक प्रभावी और कारगर बनाने के िलए यह ज री है िक 
मंत्रालय /िवभाग /कायार्लय  के प्रशासिनक प्रधान  द्वारा ली जाने वाली प्र येक बैठक म इस पर 
िनयिमत प से िव ततृ चचार् की जाए और इसे कायर्सूची की एक थायी मद के प म शािमल 
िकया जाए।  

  

15.  प्रिशक्षण और कायर्शालाओं  सिहत  राजभाषा  िहदंी  संबंधी कायर् कर रहे अिधकािरय /कमर्चािरय  
को  कायार्लय म  बैठने के  िलए अ छा व  समुिचत थान भी उपल ध कराया जाए तािक वे अपने 
दािय व  का िनवार्ह ठीक तरह से कर सक ।  

  

16.   राजभाषा िवभाग द्वारा चलाए जा रहे िविभ न प्रिशक्षण कायर्क्रम  म मतं्रालय/िवभाग/ कायार्लय 
आिद िनयिमत प से अपने कमर्चािरय  को नािमत कर और नािमत कमर्चािरय  को िनदेश द िक 
वे िनयिमत प से कक्षाओं म उपि थत रह, पूरी त परता से प्रिशक्षण प्रा  कर तथा परीक्षाओं म 
बैठ । प्रिशक्षण को बीच म छोड़ने या परीक्षाओं म न बैठने वाले मामल  को कड़ाई से िनपटा जाए 
।  

  

17.   अनुवादक  को सहायक सािह य, मानक श दकोश (अंगे्रजी-िहदंी व िहदंी-अंगे्रजी) तथा अ य 
तकनीकी श दाविलया ंउपल ध कराई जाएं तािक वे अनुवाद कायर् म इनका उपयोग कर ।  

  

18.      सभी मंत्रालय िवभाग कायार्लय आिद िहदंी म प्रिशक्षण के िलए नािमत अिधकािरय  
कमर्चािरय  के लाभ के िलए "लीला-िहदंी प्रबोध, प्रवीण व प्राज्ञ" आिद सॉपऊटवेयर के उपयोग के 
िलए कं यूटर की सुिवधा उपल ध करवाएं । 

  

19.   सभी मंत्रालयिवभागकायार्लय आिद अपने-अपने दािय व  से संबिधत िवषय  पर िहदंी म 
मौिलक पु तक-लेखन को प्रो सािहत करने तथा अपने िवषय  से संबंिधत श द भंडार को समदृ्ध 
करने के िलए आव यक कदम उठाएं । 

  

20.      सभी मंत्रालय िवभाग कायार्लय आिद अपने कद्रीय सेवाओं के प्रिशक्षण सं थान  म 
राजभाषा िहदंी म प्रिशक्षण की यव था उसी तर पर कर िजस तर पर लाल बहादरु शा ी 
रा ीय प्रशासन अकादमी म कराई जाती है और अपने िवषय  से सबंिधत सािह य का सजृन 
करवाएं िजससे प्रिशक्षण के बाद अिधकारी अपने कामकाज सुिवधा पूवर्क राजभाषा िहदंी म कर 
सक ।  

  

21.  सभी मंत्रालय िवभाग कायार्लय सं थान आिद अपने कायार्लय म िहदंी म कायर् का माहौल 
तैयार करने के िलए िहदंी पित्रकाओं का प्रकाशन कर रहे ह । इन पित्रकाओं म िवशेषकर उक्त 
कायार्लय के सामा य काय  तथा राजभाषा िहदंी से संबंिधत आलेख प्रकािशत िकये जाएं । 

  

22.  नगर राजभाषा कायार् वयन सिमितय  की छमाही बैठक  म सद य कायार्लय के प्रशासिनक 
प्रमुख  अिनवायर् प से भाग ल । 
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वैज्ञािन क और औद्योिग क अनुसंधान िव भाग म िह  दी के प्रगामी प्रयोग से संबंिध त प्रगित  की समीक्षा 
 
 

 िव भाग के राजभाषा प्रभाग म सहायक िन देशक (राभा) िव भाग और इसके   प्रशासिन क िन यंत्रण म 
आने वाले  वाय  तशासी और सावर्जिन क क्षेत्र के प्रित  ठान  म राजभाषा िव भाग द्वारा जारी अनुदेश  
और राजभाषा नीित  के कायार्  वयन म िन र  तर प्रयासरत रहे। िह  दी अनुभाग द्वारा राजभाषा 
अिध िन यम की धारा 3(3) के अंतगर्त अनुवाद कायर् स  प  न िक या गया। वैज्ञािन क और औद्योिग क 
अनुसधंान िव भाग द्वारा सरकारी कामकाज म िह  दी के प्रयोग और प्रगित  को बढ़ावा देने तथा 
राजभाषा नीित  के कायार्  वयन के िल ए िन  निल िख त प्रयास िक ए गए: 
 

 िव भाग म राजभाषा नीित  के कायार्  वयन के िल ए नोडल अिध कारी सयुंक् त सिच व की अ  यक्षता म 
गिठ त राजभाषा कायार्  वयन सिम ित (देख अनुबंध-एक)  की बैठक िन यिम त प से प्र  येक ित माही म 
आयोिज त की जा रही ह। वषर् के दौरान राजभाषा कायार्  वयन सिम ित  की 4 बैठक आयोिज त की गई 
ह और इन बैठक  म िल ए गए िन णर्य  के अनुपालन की कारर्वाई की गई। 
 

 िव भाग म िह  दी के प्रयोग से संबंिध त ित माही प्रगित  िर पोटर् राजभाषा िव भाग को िन यिम त प से 
भेजी गई। 

 

 िह  दी/िह  दी टाइिपगं/आशुिल िप  न जानने वाले अिध कािर य /कमर्चािर य /टाइिप  ट / आशुिल िप क  को 
प्रिश क्षण के िल ए िन यिम त प से नािम त िक या जाता है।  इस समय, एक आशुिल िप क िह  दी 
आशुिल िप  म प्रिश क्षणाधीन है और फरवरी, 2010 से प्रारंभ होने वाले सत्र के िल ए िहदंी आशुिल िप  म 
प्रिश क्षण के िल ए एक आशुिल िप क को नािम त िक या गया है।(देख अनुबंध-दो) 

 
 वषर् के दौरान, 3 कायार्लय  का िन रीक्षण िक या गया था और िह  दी म कायर् करने के दौरान 

कमर्चािर य  को आने वाली किठ नाइय  का मौके पर ही समाधान करने के उपाए सुझाए गए।(देख 
अनुबंध-तीन से पाचं) 

 

 िज न अिध कािर य  के साथ िहदंी आशुिल िप  म प्रिश िक्ष त िन जी सिच व, वैयिक् त क सहायक, आशुिल िप क 
तैनात ह, उ  ह एक आदेश द्वारा िहदंी कायर् के िल ए उनकी सेवाओं का उपयोग करने का अनुरोध िक या 
गया है । (देख अनुबंध-छ:) 

 
 िव भाग के उपयोगी तकनीकी श  द  के िह  दी पयार्य  का एक सैट और मानक मसौद  का एक सैट 

तथा श  दकोष तथा वैज्ञािन क श  दावली और कायार्लयी उपयोगी संदभर् सािह  य भी अिध कािर य  और 
कमर्चािर य  को िव तिर त िक या गया। 

 
 वषर् के दौरान िव भाग के वैज्ञािन क / अिध कािर य /कमर्चािर य  के िल ए एक दो िद वसीय िह  दी कायर्शाला 

का आयोजन िक या गया। 
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 वषर् के दौरान, राजभाषा (संघ के शासकीय प्रयोजन  के िल ए प्रयोग) िन यम, 1976 के िन यम 10 (4) 
के अंतगर्त एक आदेश द्वारा कुछ ऐसे कायर् िव िन िदर्  ट िक ए गए ह, िज नम केवल िह  दी का प्रयोग 
िक या जाएगा।(देख अनुबंध-सात) 

 
 

 अिधिन यम, िन यम और अनुदेश  के प्रावधान  का अनुपालन के सिुन  चय के िल ए प्रभावी जाचं  िब  द ु
बनाए गए ह। (देख अनुबंध-आठ) 

 

 इस िव भाग और िव ज्ञान और प्रौद्योिग की िव भाग द्वारा 14 िस त  बर 2009 से 24 िस त  बर, 2009 तक 
संयुक् त प से िह  दी पखवाड़ा आयोिज त िक या गया। इस अवसर पर िह  दी के प्रागामी प्रयोग के 
संबंध म सिच व, वैज्ञािन क और औद्योिग क अनुसधंान िव भाग की ओर से सदेंश जारी िक या गया। 
िव िभ  न प्रित योिग ताएं आयोिज त की गई थी।ं इन प्रित योिग ताओं म बड़ी संख् या म अिध कािर य  और 
कमर्चािर य  ने उ  साहपूवर्क भाग िल या। इनम का  यपाठ, िन बंध लेखन, िह  दी टंकण और आशुिल िप , 
िह  दी िट  पण और आलेखन, अनुवाद प्रित योिग ता, िक् व ज, वाद िव वाद प्रित योिग ता तथा चतुथर् ेणी 
कमर्चािर य  के िल ए ुतलेख प्रित योिग ताओं का आयोजन सि  म िल त है। एक प्रित योिग ता कमर्चािर य  के 
ब  च  के िल ए भी आयोिज त की गई। वैज्ञािन क और औद्योिग क अनुसधंान िव भाग के 
अिध कािर य /कमर्चािर य  और ब  च  ने इन प्रित योिग ताओं म भाग िल या और पुर  कार प्रा  त िक ए। 
पुर  कार िव तरण समारोह म प्रित योिग ताओं के िव जेताओं को प्रथम, िद्व तीय और ततृीय  थान पर आने 
वाले िव जेताओं को क्रमश: 1500/- 0, 1200/- 0 और 1000/- 0 के नकद पुर  कार और प्रमाण पत्र 
और प्र  येक प्रित योिग ता के िल ए पॉचं-पॉचं सौ पए के दो-दो सां  वना पुर  कार भी प्रदान िक ए गए। 
कुल 72 िव जेताओं म से ब  च  की संख् या 10 थी और 8 िव जेता वैज्ञािन क और औद्योिग क अनुसधंान 
िव भाग से सबंंिध त थे। 
 

 पखवाड़ े के दौरान दोन  िव भाग  के कलाकार  द्वारा ‘द राइिजंग मून’ नामक एक नाटक का मचंन 
िक या गया। 

 वैज्ञािन क और औद्योिग क अनुसंधान िव भाग के अिध कािर य  और कमर्चािर य  को अपना सरकारी कायर् 
िह  दी म करने के िल ए पे्रिर त करने के उ े  य से िह  दी पढ़ने म उनकी िच  की अिभ विृद्ध  हेतु िव भाग 
म िह  दी पत्र पित्र काएं मंगवाई जा रही ह।  समय-समय पर उनसे  यिक् त गत संपकर्  द्वारा यह अनुरोध 
िक या जाता है िक  वे िह  दी अनुभाग से ये पत्र-पित्र काएं मगंवा कर पढ़े। मंगवाई जा रही पत्र पित्र काओं 
की सचूी अनुबंध-नौ म दी गई है।  

 िव भाग म िहदंी के प्रयोग को बढ़ावा देने के िल ए “आज का िव चार” के अंतगर्त हाल-बी म लगे बोडर् 
पर एक िव चार िल खा जाता है।  
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राजभाषा िव भाग द्वारा वषर् 2010-11 के िल ए िन धार्िर त ल  य 

 
 
 

1. िह  दी म मलू पत्राचार 

 
 

क क्षते्र म ि  थ त के  द्रीय सरकार के 
कायार्लय  के िल ए 

 ख क्षते्र म ि  थ त 
के  द्रीय सरकार के 
कायार्लय  के िल ए  

 ग क्षते्र म  

ि  थ त के  द्रीय 

सरकार के  

कायार्लय  के िल ए   

 

‘क’ और ‘ख’ क्षेत्र के के  द्रीय 
सरकार/रा  य सरकार/संघ रा  य क्षेत्र  
के कायार्लय /  यिक् त य  को  

100 
प्रित शत  

‘क’ और ‘ख’ क्षेत्र के 
के  द्रीय सरकार के 
कायार्लय  को  

90  
प्रित शत 

‘क’, ‘ख’ और  

‘ग’ क्षेत्र  

के के  द्रीय सरकार के 

कायार्लय  को 

55 
प्रित शत 

‘ग’ क्षेत्र म ि  थ त के  द्रीय सरकार 
के कायार्लय  को  

65 
प्रित शत  

‘ग’ क्षेत्र म ि  थ त 
के  द्रीय सरकार के 
कायार्लय  को 

55 
प्रित शत 

‘क’ और ‘ख’ क्षेत्र के 
रा  य सरकार/संघ रा  य 
क्षेत्र  के 
कायार्लय /  यिक् त य  को 

85 
प्रित शत   

 ‘क’ और ‘ख’ क्षेत्र के 
रा  य सरकार/संघ रा  य 
क्षेत्र  के 
कायार्लय /  यिक् त य  को 

100 
प्रित शत 

 

  
 
 
 
 
 

2. िह  दी म प्रा  त पत्र  का उ  तर  
िह  दी म देना  

 

100 प्रित शत 100 प्रित शत  100 प्रित शत 

3. िहदंी म िट  पण 75 प्रित शत 50 प्रित शत  30 प्रित शत 
4. िह  दी टंकक,आशुिल िप क  की 

भतीर्  
100 प्रित शत 100 प्रित शत  50 प्रित शत 

5. िह  दी म िड क् टेशन 20 प्रित शत 20 प्रित शत  20 प्रित शत 
6  िह  दी 

प्रिश क्षण(भाषा,टंकण,आशुिल िप ) 
100 प्रित शत 100 प्रित शत  100 प्रित शत 

7. िद्व भाषी प्रिश क्षण सामग्री तैयार 
करना 

100 प्रित शत 100 प्रित शत  100 प्रित शत 

8. िह  दी ई-बुक सिह त िह  दी 50 प्रित शत 50 प्रित शत  50 प्रित शत 



 9

पु  तक ,जनर्ल और मानक सदंभर् 
गं्रथ  को छोड़कर, आिद  की 
खरीद पर पु  तकालय के िल ए 
उपल  ध कुल अनुदान म से 
खचर् का प्रित शत  

9. कं  यूटर सिह त सभी प्रकार के 
इलैक् ट्रािन क उपकरण  की 
िद्व भािष क प म खरीद  

100 प्रित शत 100 प्रित शत  100 प्रित शत 

10.वैबसाइट 100 प्रित शत 
(िद्व भाषी) 

100 प्रित शत 
(िद्व भाषी) 

 100 प्रित शत   (िद्व भाषी) 

11. नािग रक चाटर्र तथा ◌ाजन 
सूचना बोड  आिद  का प्रदशर्न  

100 प्रित शत 
(िद्व भाषी) 

100 प्रित शत 
(िद्व भाषी) 

 100 प्रित शत 

(िद्व भाषी) 
12(i).मतं्रालय /िव भाग  और  

कायार्लय  द्वारा अपने मुख् यालय से 
बाहर ि  थ त कायार्लय  का िन रीक्षण 
(कायार्लय  का प्रित शत) 

25%(  यूनतम) 25%(  यूनतम)  25%(  यूनतम) 

(ii)मुख् यालय म ि  थ त अनुभाग  का 
िन रीक्षण  

25%(  यूनतम) 25%(  यूनतम)  25%(  यूनतम) 

 
 

राजभाषा संबंधी बैठक 
 

(क) िह  दी सलाहकार सिम ित    वषर् म 02 बैठक (  यूनतम) 
(ख) नगर राजभाषा कायार्  वयन सिम ित   वषर् म 02 बैठक (प्रित  छमाही एक बैठक) 
(ग) राजभाषा कायार्  वयन सिम ित    वषर् म 04 बैठक (प्रित  ित माही एक बैठक) 
 

कोड, मैनुअल, फामर्, प्रिक्र या सािह  य का  100 प्रित शत 

िह  दी अनुवाद 

 

मंत्रालय/िव भाग/कायार्लय/बक/उपक्रम  ‘क’ क्षेत्र   ‘ख’ क्षेत्र    ‘ग’ क्षेत्र 

 के ऐसे अनुभाग जहा ंसारा कायर् िह  दी  30%       25%      30% 

म हो         (  यूनतम अनुभाग) 
 

सावर्जिन क क्षते्र के उन उपक्रम /िन गम  आिद , जहा ं
अनुभाग जैसी कोई अवधारणा नहीं है, म ‘क’ क्षेत्र म 
कुल कायर् क्षेत्र का 25%, ‘ख’ क्षेत्र  म 15% और 
‘ग’ क्षेत्र म 10% कायर् िह  दी म िक या जाए। 
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राजभाषा िव भाग द्वारा वषर् 2010-2011 के िल ए प्रकािश त वािषर् क कायर्क्रम के आधार पर वैज्ञािन क और 
औद्योिग क अनुसंधान िव भाग म राजभाषा िह  दी के प्रयोग को मूल से प्रो  सािह त करने के िल ए िन धार्िर त 
ल  य  

 

भाग – क 

 

1. िह  दी म पत्राचार  
 

प्रावधान:  राजभाषा (संघ के शासकीय प्रयोजन  के िल ए प्रयोग िन यम,1976 के िन यम 3 के 
अनुसार “क ” और “ख” क्षेत्र  को भेजे जाने वाले सभी पत्र िह  दी म भेजे जाने चािह एं 

 

ल  य:  अनुभाग /प्रभाग  के िल ए पत्राचार का ल  य: 
 

1.  थापना और सामा  य प्रशासन अनुभाग – शत - प्रित शत  

2. सतकर् ता और वैज्ञािन क काय  से सबंंिध त सभी अनुभाग /प्रभाग  द्वारा रोजमरार्  व प 

   के पत्र  के िल ए शत प्रित शत  

3. “क ” और “ख” क्षते्र  से प्रा  त होने वाले अंगे्रजी पत्र  के उ  तर भी िह  दी म िद ए  

   जाने चािह एं।   

 

2. िह  दी म प्रा  त पत्र  के उ  तर िह  दी म देना   

 

प्रावधान:  राजभाषा (संघ के शासकीय प्रयोजन  के िल ए प्रयोग िन यम,1976 के िन यम 5 के 
अनुसार कही ंसे भी िह  दी म प्रा  त पत्र  के उ  तर िह  दी म ही देना अिन वायर् है।  

 

ल  य:  वैज्ञािन क और औद्योिग क अनुसंधान िव भाग म सभी अिध कारी/प्रभाग/अनुभाग/एकक यह 
सुिन  ि◌ चत कर िक  िह  दी म प्रा  त पत्र  के उ  तर अिन वायर् प से िह  दी म ही िद ए 
जाएं।  

 

3. िट  पिण या ंिह  दी म िल खना 
 

प्रावधान: 1. राजभाषा (संघ के शासकीय प्रयोजन  के िल ए प्रयोग) िन यम, 1976 के िन यम 8(4) 
के अनुसार अिध सूिच त कायार्लय के िह  दी म प्रवीणता प्रा  त कमर्चािर य  द्वारा िट  पण, 
प्रा पण और अ  य िव िन िदर्  ट शासकीय प्रयोजन  के िल ए केवल िह  दी का प्रयोग िक या 
जाएगा। 
2. िह  दी कायर्शालाओं म प्रिश िक्ष त अिध कािर य  और कमर्चािर य  से  यह अपेक्षा की 
जाती है िक  वे  िट  पिण यां िह  दी म िल खगे। 

ल  य: िन  निल िख त अनुभाग/प्रभाग/अिध कारी/कमर्चारी यह सुिन ि  च त कर िक  उनके द्वारा िल खी 
जाने वाली िट  पिण य  म उनसे की गई अपेक्षा के अनुसार िह  दी का प्रयोग हो -   
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1.   प्रशासन प्रभाग – शत-प्रित शत 

  2.   सामा  य प्रशासन अनुभाग – शत-प्रित शत  
3..  वैज्ञािन क और औद्योिग क अनुसंधान िव भाग की राजभाषा कायार्  वयन सिम ित  के  

सभी सद  य िम िस ल पर िल खी जाने वाली िट  पिण यां, आवती आिद   पर िद ए जाने 
वाले िन दश अिध कांशत मलू प से िह  दी म िल ख।   

4.  अनुभाग /प्रभाग  म कायर्रत शेष सभी अिध कारी और कमर्चारी  छोटी-छोटी  

    िट  पिण यां मूल प से िह  दी म िल ख 

5.   ह  ताक्षर िह  दी म कर।  

 

4. कं  यूटर सिह त सभी प्रकार के इलैक् ट्रािन क उपकरण  की िद्व भािष क प म खरीद 

 

प्रावधान: के  द्रीय सरकार के मंत्रालय /िव भाग  एवं उसके स  बद्ध तथा अधीन  थ कायार्लय , सरकारी 
उपक्रम  आिद  म खरीदे जाने वाले सभी इलेक् ट्रािन क उपकरण  म रोमन के साथ-साथ 
देवनागरी िल िप  के प्रयोग की सुिव धा हो। 

 

ल  य: वैज्ञािन क और औद्योिग क अनुसंधान िव भाग के सभी अिध कारी/कमर्चारी, िज  ह सरकारी 
कायर् के िल ए कं  यूटर पर कायर् करने की सुिव धा उपल  ध है, यह सुिन ि  च त कर िक  
जुलाई-िस त  बर, 2010 की ित माही के भीतर उनके कं  यूटर  म  िव द्यमान िह  दी 
साफटवेयर एक् टीवेट करा िल या जाना चािह ए। इस कायर् के िल ए िव भाग के सूचना 
प्रौद्योिग की प्रभाग का सहयोग प्रा  त िक या जाए।  

 

5. वेबसाइट  

 

प्रावधान: कं  यूटर नेटवकर्  पर आंकड़  के अलावा सभी सामग्री देवनागरी और रोमन िल िप य  म 
उपल  ध हो। 

ल  य: वैज्ञािन क और औद्योिग क अनुसंधान िव भाग की वेबसाइट को िद्व भािष क प प्रदान करने 
का कायर् जुलाई-िस त  बर, 2010 की ित माही के दौरान पूरा कर िल या जाना चािह ए।  
इसी प्रकार िव भाग के सभी कायार्लय यह सुिन ि  च त कर िक  उनके कायार्लय  की 
वैबसाइट पर सभी सामग्री िह  दी और अंगे्रजी दोन  भाषाओं म उपल  ध रहे।  

6. कायर्शालाओं का आयोजन  

 

प्रावधान:  राजभाषा अनुदेश  के अनुसार अिध का िर य  और कमर्चािर य  को सरकारी कायर् म िह  दी 
का प्रयोग करने म उनकी  वाभािव क िझ झक को दरू करने के िल ए कायार्शाला का 
आयोजन इस प्रकार िक या जाना चािह ए िक  वषर् के दौरान कायार्लय के िह  दी जानने वाले 
सभी अिध कािर य  और कमर्चािर य  को िह  दी कायर्शालाओं के मा  यम से िह  दी म कायर् 
करने का प्रिश क्षण प्रदान कर िद या जाए। 

 

ल  य:  िन  निल िख त प्र  येक ित माही म एक  कायर्शाला का आयोजन  सुिन ि  च त िक या जाए - 
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1. जुलाई-िस त  बर, 2010 
2.  अक् तूबर-िद स  बर, 2010 
3. जनवरी-माचर्, 2011 

 

वैज्ञािन क और औद्योिग क अनुसंधान िव भाग के सभी कायार्लय भी यह सिुन  चत कर िक  
उनके द्वारा िह  दी कायर्शालाओं का आयोजन इस प्रकार िक या जाए िक  कायार्लय के सभी 
िह  दी जानने वाले अिध कािर य / कमर्चािर य  को वषर् के दौरान िह  दी म कायर् करने का 
प्रिश िक्ष त िक या जा सके।   

 

7. संगो  ठी 
 

प्रावधान:  “सभी प्रकार की वैज्ञािनक/तकनीकी संगोि य  तथा पिरचचार्ओं आिद म वैज्ञािनक  आिद 
को राजभाषा िहदंी म शोध पत्र पढने के िलए पे्रिरत और प्रो सािहत िकया जाए। उक्त 
शोध-पत्र संबद्ध मंत्रालय/िवभाग/कायार्लय आिद के मखु्य िवषय से संबंिधत होने चािहए।”  

 

ल  य: अक् तूबर-िद स  बर 2010 की ित माही म संगो  ठी टैक् नोलाजी भवन के बाहर अ  य 
उपयुक् त  थान पर  आयोिज त  की जाए। इस संगो  ठी से जन-सामा  य को भी जोड़ा 
जाए।  

 

8. िन रीक्षण 

 

प्रावधान: वैज्ञािन क और औद्योिग क अनुसंधान िव भाग के कायार्लय  और अनुभाग  म राजभाषा 
आदेश  के अनुपालन का मौके पर जायजा लेने के िल ए  िन रीक्षण िक या जाना चािह ए। 

 

ल  य:   िन  नािंक त ल  य के अनुसार कायार्लय  का िन रीक्षण करना सुिन ि  च त िक या जाए: 
 

1. कायार्लय  का िन रीक्षण 

 

जून,2010 सीएसआईआर की दो 
प्रयोगशालाएं  

जुलाई-
अग  त2010 

सीईएल 

सीडीसी 
अक् तूबर-
नव  बर201
0 

एनआरडीसी 
सीएसआईआर 

  

2. अनुभाग  का िन रीक्षण 

 

जुलाई-िस त, 2010 3 प्रभाग 
 

अक् तूबर-िद स02010 3 प्रभाग 
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9. राजभाषा सबंंधी बैठक 

 
 

प्रावधान: राजभाषा कायार्  वयन सिम ित  की बैठक प्र  येक ित माही म िन यिम त प से आयोिज त 
करना आव  यक है। 

 

ल  य:  रा0भा0का0स0 बैठक  के आयोजन का ल  य - 
 

अपै्रल-जून जून, 2010 म 

जुलाई-िस त0 िस त  बर 2010 म 

 

अक् तू-िद स0 िद सबर, 2010 म 

 
जनवरी-माचर्, 2011 माचर्, 2011 मे 

  

10. िह  दी के प्रगामी प्रयोग से संबंिध त ित माही प्रगित  िर पोटर् 
 

प्रावधान: राजभाषा अनुदेश  के अनुसार ितमाही प्रगित िरपोटर् संबंधी सूचना िनधार्िरत प्रोफामार् म ई-
मेल द्वारा प्र येक ितमाही की समाि  के अगले माह की 15 तारीख तक राजभाषा िवभाग 
को उपल ध करा दी जाए। ह ताक्षिरत प्रित अलग से भेजी जाए।  

ल  य: चँूिक  यह िर पोटर् राजभाषा िव भाग को प्र  येक ित माही के समा  त होने के अगले मास की 
15 तारीख तक राजभाषा िव भाग को भेजनी होती है अत: प्र  येक अनुभाग/प्रभाग यह 
सुिन ि  च त करे िक  शाखा अिध कारी/प्रभागा  यक्ष के मा  यम  से यह िर पोटर् िह  दी अनुभाग 
को िन  न अनुसूची के अनुसार प्रा  त हो जाए: 

 

अपै्रल-जून 5 जुलाई 

जुलाई-िस त0 5 अक् तूबर 
 

अक् तूबर-
िद स0 

5 जनवरी 
 

जनवरी-माचर् 5 अपै्रल 
  

11. संदभर् सािह  य की अिध प्राि  त  
 

प्रावधान: राजभाषा अनुदेश  के अनुसार िव भाग के अिध कािर य  और कमर्चािर य  को सरकारी कायर् 
म िह  दी का प्रयोग करने के िल ए प्रो  सािह त करने की ि  ट  से उ  ह उ  ह संदभर् सािह  य 
अथार्त श  दकोश, आिद  उपल  ध कराए जाने चािह एं। 

 

ल  य: जुलाई-िस त  बर, 2010 की ित माही म िन  निल िख त सदंभर् सािह  य अिध प्रा  त कर िव भाग 
के सभी अिध कािर यो को उपल  ध कराया जाए।  
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1. िह  दी-अंगे्रजी श  दकोश 
2. अंगे्रजी िह  दी श  दकोश 
3. भारत का संिव धान (संिक्ष  त पु  तक) 
4. िव िध  श  दावली 
5. कायार्लय सहािय का 
6. लघु पु  तकालय की  थापना करना और इस हेतु िन िध  आरिक्ष त रखना तथा िह  दी  

  पु  तक आिद  प्रा  त करना। 
  
 

12. कं  यूटर पर  िह  दी म कायर् करने का प्रिश क्षण  

 

प्रावधान: संसदीय राजभाषा सिम ित  की िस फािर श के अनुसार उप सिच व या उ  चािध कािर य  के 
िल ए िज  ह कं  यूटर उपल  ध करवाया गया है, कं  यूटर  पर िह  दी म कायर् करने के िल ए 
ल  य िन धार्िर त िक या जाए। 

 

ल  य: िव भाग के अिध कािर य  और कमर्चािर य  को, िज नसे कं  यूटर पर िह  दी म कायर् करने की 
आपेक्षा है, को कं  यूटर पर िह  दी म कायर् करने के िल ए राजभाषा िव भाग द्वारा 
पिर चािल त प्रिश क्षण कायर्क्रम के अंतगर्त प्रिश क्षण प्रा  त करने की आव  यकता को देखते 
हुए जुलाई-िस त  बर/अक् तू-िद स  बर की ित मािह य  म  िव भाग के एक अथवा दो 
अिध कािर य /कमर्चािर य  को प्रिश क्षक  के िल ए आयोिज त िक ए जाने वाले प्रिश क्षण 
कायर्क्रम  के िल ए नािम त करना सुिन ि  च त िक या जाए तािक  वे िव भाग के अ  य 
अिध कािर य  को भी प्रिश िक्ष त कर सक।  

 
13.  यिक् त श:  आदेश जारी करना 
 

प्रावधान: राजभाषा(संघ के शासकीय प्रयोजन  के िल ए प्रयोग) िन यम 1976 के िन यम 10(4) के 
अंतगर्त अिध सिूच त सभी कायार्लय  म िन यम 8(4) के अंतगर्त  यिक् त श:  आदेश जारी 
करना आव  यक है। 

 

ल  य:  इस संबंध म िन  नानुसार ल  य िन धार्िर त करने का प्र  ताव है: 
 

1. िव भाग के सभी अिध कारी/कमर्चारी िव िन िदर्  ट काय  म िह  दी का प्रयोग करना,  

छोटी-छोटी िट  पिण यां िह  दी म िल खना और ह  ताक्षर िह  दी म करना सिुन ि  च त कर। 
इस संबंध म   यिक् त श: आदेश जारी िक ए जाएं।  

 

2. िव भाग की राजभाषा कायार्  वयन सिम ित  के सभी सद  य  के संबंध म िन  न आशय  

से  यिक् त श: आदेश जारी िक ए जाएं िक  वे अपना अिध काशं कायर् िह  दी म कर और 
अपने साथ तैनात िह  दी आशुिल िप  जानने वाले िन जी सिच व/वैयिक् त क 
सहायक/आशुिल िप क की सेवाओं का उपयोग िह  दी कायर् के िल ए कर।  
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भाग – ख 

 
 

वैज्ञािन क और औद्योिग क अनुसंधान िव भाग म अिध कािर य  और कमर्चािर य  को सरकारी कायर् म िह  दी का 
प्रयोग करने के िल ए पे्रिर त करने के उ े  य से 18 मई, 2010 को आयोिज त राजभाषा कायार्  वयन सिम ित  
की बैठक म अ  य बात  के साथ-साथ वषर् 2010-11 के िल ए राजभाषा के प्रयोग सबंंधी कायर् योजना के 
मसौदे पर िव चार-िव मशर् के दौरान यह इ  छा  यक् त की थी िक  िव भाग द्वारा िह  दी का प्रयोग बढ़ाने के 
िल ए राजभाषा नीित  का अनुपालन  करने के साथ-साथ राजभाषा पित्र का का प्रकाशन, िव ज्ञान िव षय  पर 
िव द्यालयी छात्र  के िल ए कायर्क्रम  का आयोजन, राजभाषा संगो  ठी और किव  स  मेलन का आयोजन करने 
संबंधी िनणर्य  के कायार्  वयन के िल ए िन  निल िख त ल  य िन धार्िर त िक ए जाते ह: 
    
1. राजभाषा पित्र का का प्रकाशन  

 

वषर् के दौरान राजभाषा पित्र का के दो अंक प्रकािश त कराए जाएं।  

 

वषर् 2010-11 के दौरान प्रथम अंक जून/जुलाई म प्रकािश त होने की संभावना है और अगला अंक 
जनवरी,2011 तक  प्रकािश त करने का ल  य है। 
 

2. िव ज्ञान िव षय  पर िव द्यालयी छात्र  के िल ए कायर्क्रम  का आयोजन  

 

वषर् म एक बार िव ज्ञान के सबंंध म जानने, समझने और कुछ नया कर िद खाने  

के िल ए िव द्यालयी छात्र  को पे्रिर त करने के उ े  य से कायर्क्रम  के आयोजन की परेखा तैयार की 
जाएगी। 

 

3. राजभाषा सगंो  ठी का आयोजन  

 

  अक् तूबर-िद स  बर की ित माही म राजभाषा संगो  ठी का आयोजन िक या जाएगा। इस अवसर पर 
जवाहर लाल नेह  िव  विव द्यालय / िद  ली िव  विव द्यालय के भाषा िव ज्ञािन य  और िह  दी भाषा के 
िव द्वान  को सहयोिज त िक या जाएगा।   

 

4.  किव  स  मेलन का आयोजन 

 

वषर् म एक बार किव  स  मेलन का आयोजन करना। वषर् के दौरान अग  त-िस त  बर,2010 की 
ित माही के दौरान आयोिज त करने का ल  य है। 

......... 
 


